\ i PREFEITURA MUNICIPAL
T NAZARE DA MATA NO CAMINHO DO DESENVOLVIMENTO

LEI __N° 07/2001

EMENTA: Altera a Estrutura Organizacional da
Camara de Vereadores de Nazaré da
Mata, institui a Verba de Apoio aos
Gabinetes dos Vereadores e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NAZARE DA MATA :

FAGCO SABER QUE A CAMARA DE VEREADORES
DECRETOU E EU SANCIONO A LEI QUE TEM A SEGUINTE REDAGAO:

ART. 1° - Ficam instituidos na estrutura organizacional da
Camara Municipal de Nazaré da Mata os Gabinetes de Vereadores.

ART.2° - Fica autorizado a Camara Municipal de Nazaré da
Mata, pelo Presidente, a liberagdo de recursos consignado no Orgamento da
Camara Municipal a fim de fazer face as despesas realizadas pelos Gabinetes dos
Vereadores, através do repasse da Verba de Apoio aos Gabinetes, até o
montante mensal de 600(SEISCENTAS) UFIR’ s.

§ 1° — A Verba de que trata o caput deste artigo sera
transferida aos gabinetes até o dia 25(vinte e cinco) de cada més.

§ 2° - A Verba de apoio sera repassada a cada parlamentar
por sua solicitagéo, sendo-lhe facultada a dispensa.

ART. 3° - O valor da Verba de Apoio de que trata o artigo 2°

desta Lei, sera utilizado pelos Gabinetes dos Vereadores, para a cobertura das
despesas a seguir discriminadas e regidas pela Lei Federal n°® 4.320, de 17 de

margo de 1964:

| - MATERIAL DE CONSUMO
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Alcool hidratado, gasolina, 6leo combustivel, 6leo e graxa lubrificante, Oleo
hidraulico, agendas, alfinetes para apinhes, almofada para carimbo, borracha para
lapis, canetas esferograficas e hidrogréficas, cargas para caneta, cartolina, colas,
clipes, carimbos de borracha, corretores, envelopes plasticos, etiquetas, extratores
de grampos, fichas de cartolina, fitas adesivas, fitas para maquinas, grampos,
lapis em geral, papel carbono, papel jornal, papel oficio, pastas de cartolinas,
percevejos, pincéis atdmicos, porta-canetas, régua de plastico, registradores A-Z,
tinta para caneta, mapas, fitas corretivas, filmes fotogréaficos, bobinas para fax,
espanadores, estopas, papéis para higiene, alcool, purificador de ar. Baterias,
pneus, camara-de-ar, valvulas, ceras, pecas e acessorios em geral para os
veiculos a servico do gabinete, disquetes, cartuchos para impressoras, formularios
continuos e acessorios para informatica, exceto equipamentos.

Il - SERVICOS DE CONSULTORIA

Despesas decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas e
prestadores de servicos nas areas de consultorias técnicas ou auditorias
financeiras ou juridicas, ou assemelhadas.

Il - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FiSICA

Despesas decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica paga diariamente a
esta e n3o enquadrados nos elementos de despesas especificas, tais como:
remuneracdo de servigos de natureza eventual, prestados por pessoa fisica sem
vinculo empregaticio; estagiarios, monitores diretamente contratados, didrias a
colaboradores eventuais; locacdo de imdveis, veiculos e outras despesas pagas
diretamente a pessoa fisica.

IV — SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Copias heliogréaficas de qualquer documento do interesse do gabinete, colocag&o
de molduras em quadros, mapas, ou outros documentos que necessitem de
exposicdo dentro do Gabinete, encadernagao de livros, revistas e quaisquer
documentos de interesse do gabinete, refeicdes, refrigerantes, sanduiches,
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lanches de um modo geral, aluguel de automoveis destinados ao gabinete, reparo,
conservacao e instalagéo de aparelho de comunicacdo em geral, executados por
terceiros (pessoa juridica), tais como: telefone, fax e outros; reparo e conservagao
de maquinas e utensilios de escritérios em geral, executados por terceiros(pessoa
juridica), reparo e manutencé@o de veiculos a servico do Gabinete; despesas
decorrente de edicdo de jornais, livros, revistas e impressos graficos para
consumo do gabinete; assinatura permanente ou temporéria de jornais, revistas,
boletins e outras publicagbes voltadas ao desenvolvimento dos servigos
executados pelos gabinetes; portes de correspondéncias, registros postais,
aéreos, telegramas, radiogramas; contas de telefone convencionais, desde que 0
Parlamentar seja o titular; contas de telefones celulares do Parlamentar e de seus
assessores; despesas com revelagdo de filmes; despesas com- congressos,
simposios, conferéncias ou exposicoes; despesas com vale transporte e vale
refeicéo; reparo e manutengéo de equipamentos de informatica (pessoa juridica),
softwares; despesas.com hospedagens; e servicos de divulgacéo, impressao,
encadernacdo e emolduramento.

V — PASSAGEM E DESPESAS COM LOCOMOCAQ

Aquisicdo de passagens aéreas, maritimas e terrestres, locagdo ou uso de
veiculos para transporte do Vereador.

PARAGAFO UNICO — Entende-se com despesas de Apoio
aos Gabinetes, exclusivamente, as vinculadas a sua fungédo e previstas nos
elementos 3.1.2.0 (material de consumo) e 3.1.3.2 (Outros Servigos e
Encargos), da Lei 4.320/64, cujo servico ou material ndo seja fornecido
diretamente pela Camara Municipal.

CAPITULO I

DAS REQUISICOES

ART. 4° — As requisicdes da Verba de Apoio aos Gabinetes
serdo feitas pelos Vereadores, através de oficio dirigidos ao Setor de
Contabilidade.
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ART. 5° - Dos oficios requisitorios da Verba de Apoio
constardo, necessariamente, as seguintes informacoes:

I — dispositivo legal em que se baseia;
Il- Identificacdo da espécie de despesa mencionando o item

do artigo 3° no qual ela se classifica;
Il - nome completo do Vereador responsavel pela Verba de

Apoio;

IV — Dotacgéo orgamentaria a ser onerada;

V — prazo de aplicagao.

ART. 6° - Nao sera liberada nova Verba de Apoio :

| — ao Gabinete que, da anterior, ndo tenha prestado contas no
prazo legal;

Il — ao Gabinete que, dentro de trinta(30) dias, deixar de
atender notificagéo para regularizar prestagéo de contas.

CAPITULO il

DO PERIODO DE APLICACAO

ART. 7° - A Verba de Apoio solicitada em base mensal
somente podera ser aplicada durante o més a que se refere ou durante o periodo
de 30 (trinta) dias a contar da data da entrega do dinheiro ao Vereador

responsavel.

ART. 8° - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do
periodo de aplicagao.

CAPITULO IV

DAS NORMAS DE APLICACAO DA VERBA DE APOIO

ART. 9° - A Verba de Apoio aos Gabinetes n&o podera ser
aplicada em despesa de classificacéo diferente daquela para qual foi autorizada.
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ART. 10 — A cada pagamento efetuado o responsavel exigira
o correspondente comprovante: nota fiscal, cupom, recibo etc.

ART. 11 — as Notas Fiscais serdo sempre emitidas em nome
do Vereador.

ART. 12 — Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borrées e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipbtese
alguma, segundas vias, ou outras vias, copias xerox, fotocdpias ou qualquer outra
espécie de reprodugéo.

CAPITULO V

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAQ UTILIZADO

ART. 13 — O saldo da Verba de Apoio n&o utilizado serdo
recolhido a Tesouraria da Camara, mediante guia de arrecadag&o onde constara
o nome do Vereador responsavel e identificagdo da dotagdo cujo saldo esta sendo

restituido.

ART. 14 — O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado
sera de 03(trés) dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagéo.

CAPITULO VI

DA PRESTACAO DE CONTAS

ART. 15 — No prazo de 10(dez) dias, a contar do termo final
do periodo de aplicacéo, o Gabinete do Vereador que solicitou o recebimento da
Verba de Apoio , ficara obrigado a, através do vereador, prestar contas da
aplicacéo dos recursos recebidos.

§ 1° - A falta de prestag@o de contas impedira a liberagdo de
uma nova Verba de Apoio ao Gabinete do Vereador para os meses subsequentes,
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a partir da data que se expirar O prazo previsto no caput deste artigo, até
compativel regularizagéo.

§ 2° - A prestagédo de Contas atinentes ao Ultimo més da
Legislatura, devera ocorrer até o dia 30 de dezembro do ano correspondente.

ART. 16 — A prestacéo de conta far-se-4 mediante entrada, na
Divisdo de Contabilidade, dos seguintes documentos:

| — oficio do Gabinete do Vereador encaminhando a prestagéo
de contas a Divisdo de Contabilidade;

Il — balancete de prestagéo de contas

Il - Relag&o de todos os documentos de despesa constando:
numero e data do documento, espécie de documento, nome do interessado e
valor da despesa, constando no final da relagéo a soma da despesa realizada;

IV — copia da guia de recolhimento do saldo nao aplicado, se
houve;

V — Copia da Nota de Empenho e da Nota de Anulacéo se
houve saldo recolhido;

VI- documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relagéo mencionada no item Il:

VIl — os documentos mencionados no item V, de medidas
reduzidas, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha
poderdo ser colados quanto documentos forem possiveis sem que fiqguem
sobrepostos uns aos outros.

ART. 17 — N&o serzo aceitos documentos rasurados, ilegiveis,

com data anterior ou posterior ao periodo de aplicacéo da Verba de Apoio ou que
se refira a despesa nao classificavel na espécie da Verba concedido.

CAPITULO Vil

DAS DISPOSICOES FINAIS

ART. 18 — Cabera a Divisdo de Contabilidade a tomada de
contas das Verbas de Gabinetes.
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ART. 19 — Recebidas as prestacées de contas, conforme
dispée o artigo 16, a Diviséo de Contabilidade verificara se as disposigbes da
presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos razoaveis para que 0s responsaveis possam cumpri-las.

ART. 20 — Se as contas foram consideradas em ordem e boas
o responsavel pela Diviséo de Contabilidade certificara o fato e encaminhara para
o Presidente da Camara para aprovagéo ou n&o aprovacéo das contas, voltando &
Divisdo de Contabilidade para as seguintes providéncias:

| — No caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de
Compensacao;

b) convidar o responsével para tomar ciéncia, no proprio
processo;

c) arquivar o processo de prestagdo de contas em local
seguro onde ficara a disposi¢éo do Tribunal de Contas do Estado;

Il - na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias:

a) providenciar o  cumprimento  das exigéncias
determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no item |, deste artigo.

Il — ndo tendo sido aprovadas as contas seguir orientacao
determinada pelo Presidente da Camara em seu despacho final.

ART. 21 -Os casos omissos serdo disciplinados por Ato da
Mesa Diretora da Camara Municipal de Nazaré da Mata.

ART. 22 - Na extingdo, transformacdo ou modificagdo do
indice financeiro de que trata o artigo 2°, tomado como base para o repasse da
verba de apoio aos gabinetes, aplicar-se-a, automaticamente, a transformagao do
valor consignado e informado do Ultimo més da vigéncia da UFIR pela Moeda
Corrente no nosso pais, que resultara no limite fixado para o repasse da verba de
apoio de que trata esta Lei.
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ART. 23 — As despesas decorrentes com a execugdo desta
Leu serdo levadas a conta das dotagbes orcamentérias proprias da Camara

Municipal de Nazaré da Mata.

ART. 24 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicag&o e seus efeitos retroagiréo a 1° de abril de 2001.

ART. 25 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefei ;‘ 29 de maio de 2001.

ﬁ 'Qh REGISTRADQ A F|)S }i_&
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