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PROJETO DE LEI N° 01/2025

EMENTA: Dispbe sobre a readequacao da
Estruturagdo Administrativa da Camara
Municipal de Nazaré da Mata-PE e da outras
providéncias.

Titulo |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES, DA CRIAGAO DE CARGOS NA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA E SUAS ATRIBUIGOES.

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Lei dispde sobre a criacdo de cargos na Estrutura Administrativa da
Cémara Municipal de Nazaré da Mata-PE e determina suas atribuicdes.

§ 1° - Os cargos existentes na atual Estrutura Administrativa de que trata as Leis
Municipais n° 160/2009, de 03/06/2009, 345/2017, datada de 26/04/2017, e 524/2023,
datada de 07/12/2023, se mantém preservados e consolidados sem alteragdes e
acrescidos para os da mesma nomenclatura em qualquer ambito.

§2° - As regras previstas nesta Lei estdo de acordo com as disposicdes
autorizativas em vigor, respeitando o direito adquirido e mantendo e preservando a
autonomia financeira, legislativa e administrativa do Poder Legislativo Municipal.

Capitulo Il
DA CRIAGAO DE CARGOS

Art. 2° - Ficam criados no quadro permanentes de pessoal da Camara Municipal
de Nazaré da Mata-PE, os seguintes cargos de provimento em comiss&o:

a) 01(um) Assessor Juridico - Nivel PLC.01

b) 01(um) Assessor do Gabinete do Vice-Presidente — Nivel PLC.02
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c) 01(um) Assessor de Gabinete do Secretario - Nivel PLC.02

d) 01(um) Chefe de Manutengdo e Limpeza - Nivel PLC.03
e) 02(dois) Chefes de Gabinete - Nivel PLC.03

Paragrafo Ginico — A investidura nos cargos em comissdo sera de livre nomeagéo e
exoneracdo do Presidente da Camara Municipal.

Capitulo 1l

DAS ATRIBUIGOES, DA CARGA HORARIA E DOS VENCIMENTOS DOS NOVOS
CARGOS

Art. 3° - As atribuicdes e a carga horaria do Cargo de Assessor Juridico s&o o0s
descritos na Lei Municipal n® 160/2009, datada de 03 de junho de 2009.

Paragrafo tnico - O cargo de Assessor de Assessor Juridico da Camara, com
carga horaria de 30 (trinta) horas semanais, permanecerd com vencimento base
correspondente ao nivel salarial PLC.01, e se somaré ao cargo j4 existente na estrutura
organizacional da Camara Municipal.

Art.4° - S3o atribuicdes do Assessor da Gabinete do Vice- Presidéncia da Camara:

| - elaborar e digitar oficios, proposi¢des legislativas, textos de divulgagao,
correspondéncias e consultas de interesse do Vice-Presidente;

Il = manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicagcdo das leis, normas e

regulamentos;

Il - zelar pelo patriménio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade;

IV - receber e direcionar toda correspondéncia oficial encaminhada e expedida,

respectivamente, pelo Vice-Presidente;

V - controlar a agenda do Vice-Presidente, dispondo horérios de reunioes, visitas,

entrevistas e solenidades;

VI - receber, classificar, distribuir € arquivar documentos oficiais ou de caréater
confidencial do Vice-Presidente;

VIl - redigir, digitar correspondéncia do Vice-Presidente e outros expedientes de
carater confidencial, para assegurar 0 sigilo da informagé&o;
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Vlll— executar outras tarefas correlatas e inerentes s responsabilidades do
Gabinete do Vice-Presidente;

Paragrafo Unico - O cargo de Assessor de Gabinete da Vice-Presidéncia da
Cémara, com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais, tera vencimento base
correspondente ao nivel salarial PLC.02, ja existente na estrutura organizacional da
Camara Municipal, e os seguintes requisitos para o exercicio do cargo: ser brasileiro ou
estrangeiro na forma da Lei; gozar dos, direitos politicos; estar em dias com as obrigacoes
militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigagdes eleitorais; ter idade
minima de 18 anos; ter escolaridade minima de ensino fundamental.

Art.5° - Séo atribuicbes do Assessor da Gabinete do Secretario da Camara:

| - elaborar e digitar oficios, proposicdes legislativas, textos de divulgacao,
correspondéncias e consultas de interesse do Secretario(a);

Il - manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicagéo das leis, normas e
regulamentos;

Il - zelar pelo patrimdnio e materiais disponibilizados para o exercicio da
atividade;

IV - receber e direcionar toda correspondéncia oficial encaminhada e expedida,
respectivamente, pelo Secretario(a);

V - controlar a agenda do Secretério, dispondo horarios de reunides, visitas,
entrevistas e solenidades;

VI - receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de carater
confidencial do Secretério(a);

VII - redigir, digitar correspondéncia do Secretario(a); e outros expedientes de
carater confidencial, para assegurar o sigilo da informagéo;

Vill— executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades do
Gabinete do Secretario(a);;

Paragrafo unico - O cargo de Assessor de Gabinete do Secretario da Camara,
com carga horéaria de 30 (trinta) horas semanais, tera vencimento base correspondente ao
nivel salarial PLC.02, j& existente na estrutura organizacional da Camara Municipal, e os
seguintes requisitos para o exercicio do cargo: ser brasileiro ou estrangeiro na forma da
Lei; gozar dos, direitos politicos; estar em dias com as obrigagdes militares, se do sexo
masculino; estar em dia com as obrigagtes eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ter
escolaridade minima de ensino fundamental.
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Art. 6° - Sao atribuicdes do Chefe de Manuteng&o e Limpeza

| - Realizar a fiscalizagdo da limpeza € conservacdo das instalagdes e
equipamentos dos prédios onde funcionam as instalagdes da Camara Municipal,
inclusive seus anexos;

Il — Fazer levantamento das necessidades dos materiais de consumo de
manutengdo e limpeza dos moveis, utensilios e anexos da Camara Municipal;

Il -Chefia, realizar e executar tarefas manuais simples que exijam esforgo fisico,
certos conhecimentos e habilidades elementares, supervisionar e efetuar coleta
de lixo, varrer as dependéncias externas do prédio da Camara, inclusive com
remogao de entulhos, carregar e descarregar veiculos, executar outras tarefas
bragais e executar outras atividades compativeis com as atribuicbes do cargo.

Paragrafo Unico - O cargo de Chefe de Manutengdo e Limpeza da Camara
Municipal, com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais, tera vencimento base
correspondente ao nivel salarial PLC.03, ja existente na estrutura organizacional da
Camara Municipal, e os seguintes requisitos para o exercicio do cargo: ser brasileiro ou
estrangeiro na forma da Lei; gozar dos direitos politicos; estar em dias com as obrigacdes
militares, se do sexo masculino; estar em dia com as obrigagdes eleitorais; ter idade
minima de 18 anos.

Art. 6° — As afribuicdes e a carga horaria do Cargo de Chefe de Gabinete s&o os
descritos na Lei Municipal n° 160/2009, datada de 03 de junho de 2009.

Paragrafo tinico: O cargo de Chefe de Gabinete, com carga horaria de 30 (trinta)
horas semanais, tera vencimento base correspondente ao nivel salarial PLC.03, e se
somara aos cargos ja existente na estrutura organizacional da Camara Municipal.

Titulo Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 7° - As despesas decorrentes da presente Lei, correrdo por conta de dotagéo
orgamentarias proprias consignados no orgamento municipal em vigor.

Art. 8° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

JUSTIFICATIVA
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AO PROJETO DE LEI N° 01/2025.

Senhores Vereadores,

O presente projeto se justifica para adequagéo do quadro de servidores a real necessidade desta
Casa de Leis, bem como as atualizagbes legislativas quanto aos cargos de provimento
comissionado e a nova estrutura da Camara Municipal de Nazaré da Mata.

Conforme se vislumbra, a proposta de lei prevé a criagdo do cargo de Assessor do Vice-Presidente
e, também, do Secretario eis que inexiste a oferta dessas estruturas para que os demais membros
da Mesa Diretora possam indicar seus assessores institucionais direto.

No que se refere ao Assessor Juridico, estamos propondo a criagdo de mais um cargo, totalizando
0 quantitativo de dois(02) Assessores Juridicos em nossa estrutura funcional para atender as
demandas legislativas e administrativas, numa Camara Municipal composta por 13(treze)
Vereadores e com grandes necessidades de servigos juridicos e consultivos das comissdes
permanentes.

Os demais cargos, Chefe de Limpeza e Manutengdo e Chefe de Gabinete, vem se somar as
necessidades de atendimentos dos servigos basicos as demandas dos Vereadores e dos 6rgaos
da Camara Municipal.

Ademais, a criagdo dos cargos proposto além de adequa-se as necessidades funcionais e
administrativas da Camara Municipal, sdo suportados pelas receitais orgamentarias da Camara
Municipal, prevista para o exercicio de 2025, e tendo os cargos a natureza “ad nutum® seus
preenchimentos dar-se-d0 de acordo com a possibilidade financeira da Camara Municipal e ndo
traré impactos negativos as finangas publicas.

Nessa ordem, solicitamos que o0 Projeto de Lei sob anélise seja apreciado em carater de urgéncia
pelos nobres pares.

VICE-PRESlDENTE
e Jls
JOAO ﬁth:mo e R
- SECRETARIO-
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